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ZAPYTANIE OFERTOWE 

 
Szanowni Pa ństwo, 
 

ORLEN S.A. zaprasza do zło żenia oferty na wykonanie nw. usługi.  
 

Oferent przyjmuje do wiadomości i akceptuje, że złożenie oferty odbywa się w ramach postępowania zakupowego 
prowadzonego przez ORLEN S.A. i stanowi jeden z etapów negocjacji w rozumieniu art. 72 k.c., a tym samym nie mają 
zastosowania przepisy dotyczące oferty w rozumieniu art. 66 k.c. oraz aukcji i przetargu w rozumieniu art. 701 – 705 k.c. 
 
Z uwagi na zmianę firmy Polskiego Koncernu Naftowego ORLEN S.A. na: ORLEN S.A., jaka nastąpiła w dniu 3 lipca 
2023 r. Zamawiający informuje, że ilekroć w Załącznikach do Zapytania ofertowego występuje nazwa „Polski Koncern 
Naftowy ORLEN Spółka Akcyjna,  „Polski Koncern Naftowy ORLEN S.A.”, „PKN ORLEN S.A.”, PKN ORLEN”, należy 
przez to rozumieć ORLEN S.A.. 
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Post ępowanie  ma na celu zakupu usług 2 Inspektorów w br anży  PiA (automatycznej oraz bran że 
towarzysz ące w trakcie remontu planowanego na instalacji Hydr okrakingu w 2026r) 
zgodnie z: 
- dokumentacją techniczną oraz zawartymi umowami z wykonawcami – przekazanymi przez Zamawiającego 
w ramach realizowanych zadań; 
- obowiązującym Prawem Budowlanym, wymaganiami i przepisami wewnętrznymi ORLEN S.A. 
- zakresem obowiązków wg Załącznika nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego. 
 
W sprawie wizji prosimy o kontakt z Panem Rafałem Janiakiem (dane kontaktowe w załączniku nr 3 (Zakres 
prac) lub inna osoba wskazana przez niego. 

Dopuszcza si ę możliwo ść złożenia oferty przez podmioty: 

- które w ramach działalności będą zatrudniały Inspektorów Nadzoru ze stosownymi uprawnieniami 
(dopuszcza się podwykonawców) 

 
Z wybranym Dostawcą zostanie podpisana umowa na bazie wzornika umowy na tego typu usługi, z kwotą 
maksymalną do rozliczenia powykonawczego. 
Rozliczenie nastąpi powykonawczo na podstawie comiesięcznego, zaakceptowanego przez przedstawicieli 
Zlecającego, raportu z rzeczywiście przepracowanych RBG  (wg ryczałtowej stawki godzinowej). 
 

2. WYMAGANE TERMINY REALIZACJI PRAC:  

1. Rozpocz ęcie: z dniem podpisania umowy / Planowany postój re montu od 13.04.26r do  14.05  
26r.)* 
 

2. Zakończenie: 14.05.26r *Zgodnie z Zał ącznikami nr 3  (Zakres Prac)   
 
*Zamawiaj ący informuje, że harmonogram prac ma charakter pogl ądowy. Termin realizacji prac mo że 
ulec zmianie ze wzgl ędu na planowane remonty w Planie Postojów Remontowy ch i Technologicznych 
Instalacji Produkcyjnych (PPRIT). Oferenci w razie wyst ąpienia takiej zmiany zostan ą poinformowani 
przez ORLEN S.A. 
 
 

3. DOKUMENTY I INFORMACJE WYMAGANE DO ZŁO ŻENIA OFERTY 
 

Warunkiem przyjęcia i rozpatrzenia oferty jest przedstawienie dokumentów i informacji wskazanych w 
Załączniku nr 1 wg zasad opisanych w pkt 4 poni żej. 
 

 
4. SKŁADANIE OFERT – WARUNKI / ZASADY: 
1. W przypadku zainteresowania wzięciem udziału w procesie składania ofert prosimy o wysłanie 

krótkiej wiadomo ści na CONNECT . W celu wysłania wiadomości należy wybrać przycisk „Zadaj 
pytanie zamawiającemu” lub „Przejdź do Pytań i Odpowiedzi” oraz wypełnić formularz pytania – w 
polu „Temat wiadomości” należy wpisać „Deklaracja złożenia oferty”. 

2. Oferta musi być złożona w terminie wymaganym w systemie CONNECT w języku polskim na 
CONNECT - Platformie zakupowej Grupy ORLEN dostępnej na stronie https://connect.orlen.pl 
poprzez wypełnienie wszystkich pozycji formularza oraz załączenie wymaganych 
informacji/dokumentów w zapytaniu ofertowym. 

3. Złożona oferta powinna zostać podpisana przez przedstawiciela oferenta umocowanego zgodnie z 
wpisem w KRS/CEIDG lub posiadającego stosowne pełnomocnictwo.  

4. W przypadku rezygnacji ze zło żenia oferty  prosimy o wysłanie krótkiej wiadomości na CONNECT 
(w polu „Temat wiadomości” należy wpisać „Rezygnacja ze złożenia oferty” a w treści podać powód 
rezygnacji a następnie wybrać przycisk „Zrezygnuj” (kolejność działań ma znaczenie). 
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5. Wszelkie pytania o dodatkowe informacje i wyjaśnienia prosimy kierować wył ącznie poprzez 
CONNECT (przycisk „Zadaj pytanie zamawiającemu”) w terminie wyznaczonym w systemie. 
Odpowiedź będzie przekazywana tą samą drogą. Zamawiający zastrzega możliwość nieudzielenia 
odpowiedzi na zadane pytania, w przypadku pytań zadanych w okresie trzech ostatnich dni przed 
wymaganym terminem złożenia ofert.  

 
 

5. PROCES – TRYB SKŁADANIA OFERT:   

ORLEN S.A.  przewiduje równoległy proces składania ofert: 
-      Zeskanowane dokumenty formalne  oferty wymienione w Załączniku nr 1  należy dołączyć w 

pozycji pn. „Kryteria formalne i ogólne”. 
-     Zeskanowane dokumenty techniczne  oferty wymienione w Załączniku nr 1  należy dołączyć w 

pozycji nr 1 przy kryterium technicznym pn. „OFERTA TECHNICZNA” 
 
Dokumenty formalne i techniczne nie mog ą zawierać żadnych elementów handlowych, w tym 
przede wszystkim informacji o wynagrodzeniu.  
-      Zeskanowane dokumenty handlowe  oferty  wymienione w Załączniku nr 1  należy dołączyć 

wyłącznie w pozycji nr 1 przy kryterium pn. „Cena/Price ”. 
Uwaga:   
Kolejność dokumentów załączonych do oferty winna być zgodna z numeracją w Załączniku nr 1. 

 
6. WYBÓR OFERTY/OFERENTA: 

1. Wybór zostanie dokonany na podstawie oceny złożonych ofert, w oparciu o zdefiniowane w zapytaniu 
kryteria i po zakończeniu negocjacji techniczno – cenowych z oferentami. 

2. Oceny ofert dokona Zespół Zakupowy ze strony ORLEN S.A. – bez udziału oferentów. 
3. Elementami istotnymi w ocenie ofert są m.in.: 

Ocena formalna  – spełnienie wymogów formalnych określonych w pkt. I Załącznika nr 1. 
Ocena techniczna  – nastąpi w układzie 0/1 (nie spełnia/spełnia) dla wymagań określonych w pkt. 
II Załącznika nr 1 (dokumenty techniczne). 
Ocena handlowa  – 100 pkt – cena a także akceptacja wzornika umowy bez zastrze żeń 
stanowiącego Załącznik nr 6  do niniejszego zapytania ofertowego. 

  
7. POUFNOŚĆ:  

Oferent zobowiązuje się traktować wszelkie informacje wynikające z niniejszego zapytania ofertowego, a 
także informacje uzyskane w tracie postępowania zakupowego, jako poufne. Informacje dotyczące faktu 
zaproszenia Oferenta do udziału w niniejszym zapytaniu ofertowym, faktu złożenia oferty, prowadzenia 
negocjacji handlowych oraz zawartych umów mogą być ujawniane przez Oferenta jedynie po uzyskaniu 
pisemnej zgody  ORLEN S.A. na przekazywanie osobom trzecim lub publikację takich informacji. W 
przypadku konieczności pozyskania ofert od podwykonawców /poddostawców, Oferent może przekazać 
im informacje w zakresie niezbędnym dla pozyskania tych ofert, jednocześnie zobowiązując tych 
podwykonawców /poddostawców do zachowania poufności.  

 
8. ZASTRZEŻENIA ORLEN S.A.: 
1.  ORLEN S.A. nie jest związany postanowieniami Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień 
publicznych i zastrzega sobie prawo do: 
a. Swobodnego wyboru Oferenta według przyjętych kryteriów oceny; 
b. Odwołania, zamknięcia, odstąpienia od procedury wyboru oferty i od negocjacji bez podania przyczyn. 

Z tego tytułu Oferentom nie przysługują żadne roszczenia wobec  ORLEN S.A.; 
c. Możliwości ograniczenia zakresu prac, dokonywania korekt i uściśleń zakresu prac w czasie analizy 

ofert, prosząc o ewentualną ich aktualizację w trakcie prowadzonych negocjacji techniczno - 
cenowych. 

d. Odrzucenia oferty najdroższej i najtańszej – bez podania przyczyn; 
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e. Przeprowadzenia kilkustopniowych negocjacji w różnych formach, w szczególności negocjacji 
bezpośrednich lub negocjacji za pomocą elektronicznego systemu aukcyjnego; 

f. Dowolnego wyboru podmiotu/podmiotów, z którymi będą prowadzone negocjacje w odniesieniu do 
części lub całości zakresu złożonych ofert/odpowiedzi oraz do zawarcia umowy z więcej niż z jednym 
oferentem wyłonionym w drodze negocjacji, przy czym zakres umowy może obejmować całość lub 
część zakresu złożonej oferty/odpowiedzi na zapytanie ofertowe. 

2. Oferent przyjmuje do wiadomości i akceptuje, że wszelkie komunikaty otrzymywane w trakcie trwania 
postępowania zakupowego, niezależnie od formy ich wyrażenia, mają charakter wyłącznie informacyjny 
i nie będą uważane za oświadczenie woli prowadzące do zawarcia umowy. Umowa pomiędzy  ORLEN 
S.A. a Oferentem zostanie zawarta z chwilą podpisania jej przez umocowanych przedstawicieli obu stron, 
z tym zastrzeżeniem, że w przypadku, gdy Oferent otrzyma podpisane przez  ORLEN S.A. egzemplarze 
Umowy i nie zwróci podpisanego przez siebie egzemplarza Umowy do ORLEN S.A. w terminie 14 dni 
kalendarzowych od daty ich otrzymania, wówczas  ORLEN S.A. będzie uprawniony do złożenia 
Oferentowi – w terminie kolejnych 60 dni kalendarzowych licząc od daty upływu wskazanego wcześniej 
terminu czternastodniowego – oświadczenia o odstąpieniu od Umowy. W przypadku złożenia takiego 
oświadczenia przez  ORLEN S.A. Umowa uważana będzie za niezawartą.     

3. Potwierdzenia uzgodnionych warunków ze strony  ORLEN S.A. mogą dokonać osoby posiadające 
stosowne pełnomocnictwo. 

4. Oferent ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty i nie przysługuje mu 
wobec  ORLEN S.A. prawo żądania zwrotu tych kosztów.  

5. Oferent jest zobowiązany do zapoznania się z warunkami zapytania ofertowego. Złożenie oferty jest 
jednoznaczne z akceptacją niniejszych warunków zapytania ofertowego. 

6. ORLEN S.A. może odrzucić wniosek o wydanie referencji bez podania przyczyny. 
7. Od dnia 1 listopada 2019r. obowiązują przepisy wprowadzone ustawą z dnia 9 sierpnia 2019 r. o zmianie 

ustawy o podatku od towarów i usług oraz niektórych innych ustaw (Dz.U. z 2019r., poz. 1751) 
wprowadzające do porządku prawnego obowiązkowy mechanizm podzielonej płatności (dalej: MMP lub 
split payment),  ORLEN S.A. informuje iż kontrahentów będących podmiotami krajowymi lub 
zarejestrowanymi na potrzeby VAT w Polsce i rozliczenie następuje w PLN lub w walucie obcej 
obowiązują poniższe zapisy: 
1) Płatność wynikająca z umowy będzie realizowana w mechanizmie podzielonej płatności, o którym 

mowa w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (j.t. Dz. U. z 2022 r, poz. 
931 ze zm.), wyłącznie na wskazany przez Wykonawcę rachunek bankowy figurujący w wykazie 
podatników VAT prowadzonym przez właściwy organ administracji (tzw. Białej liście). Dotyczy to 
zarówno rachunków bankowych prowadzonych w złotych polskich, jak i walutach obcych. 

2) W przypadku niemożności dokonania płatności w sposób wskazany w pkt 1) powyżej z uwagi na:  
i. brak na Białej liście wskazanego przez Wykonawcę numeru rachunku bankowego lub  
ii. brak wskazania przez Wykonawcę jako właściwego do zapłaty części ceny brutto odpowiadającej 

podatkowi VAT numeru rachunku bankowego w złotych polskich figurującego na Białej liście 
(dotyczy przypadków wskazania przez Wykonawcę do zapłaty ceny netto rachunku bankowego 
w walucie obcej),  

 ORLEN S.A. będzie uprawniony do wstrzymania płatności na rzecz Wykonawcy odpowiednio: 
wynagrodzenia (w przypadku wskazanym w ppkt. (i) lub części wynagrodzenia odpowiadającej 
podatkowi VAT (w przypadku wskazanym w ppkt (ii)).  

3) W sytuacji wskazanej w pkt 2) powyżej płatność nastąpi nie później niż w terminie 7 dni roboczych od 
(odpowiednio): dnia następnego po przekazaniu ORLEN S.A. przez Wykonawcę informacji o 
pojawieniu się jego numeru rachunku bankowego na Białej liście (w przypadku wskazanym w pkt 2) 
ppkt (i) powyżej) lub dnia następnego po wskazaniu  ORLEN S.A. przez Wykonawcę numeru rachunku 
bankowego w złotych polskich figurującego na Białej liście (w przypadku, o którym mowa w pkt 2) ppkt 
(i) powyżej). 

4) Wystąpienie okoliczności, o których mowa w pkt 2) powyżej, zwalnia  ORLEN S.A. z obowiązku zapłaty 
odsetek za zwłokę za okres pomiędzy ustalonym w umowie terminem płatności a dniem zrealizowania 
przez  ORLEN S.A. na rzecz Wykonawcy płatności, o których mowa w pkt 3 powyżej. 

 
 
Z poważaniem 
 
Lidia Gasi 
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Zespół Zakupów Dokumentacji/ZND 
tel: +48 24 256 78 41, 
kom. 691 708 748 
e-mail: lidia.gasi@orlen.pl 
 
 

9. ZAŁĄCZNIKI: 

 
Zał. nr 1 

 
Dokumenty i informacje wymagane do złożenia oferty  

Zał. nr 2 
Zał. nr 2.1 
Zał. nr 2.2 
Zał. nr 2.3 
Zał. nr 2.4 

Oświadczenie Oferenta – część formalna 
Oświadczenie o Beneficjencie rzeczywistym  
Nota Informacyjna 
Klauzula Sankcyjna 
Klauzula informacyjna 

Zał. nr 3 
Zał. nr 4 

Zakres prac i obowiązki Inspektora Nadzoru  
Kalkulacja ceny maksymalnej  

Zał. nr 5 
Zał. nr 6   
Zał. nr 7   
Zał. nr 8 

Oświadczenie w przedmiocie konfliktu interesów  
Wzornik umowy 
Wymagania ogólne - rewizja VII 2024 z 08.11.2024  
Regulamin Centrum Szkoleniowego - 02.08.2023 
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ZAŁĄCZNIK NR 1 OFERTA  
 
Oferta ma zawiera ć nw. dokumenty i informacje: 
 

I. Dokumenty formalne  
 

1. Wyciąg z Krajowego Rejestru Sądowego (KRS)1 lub zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności 
gospodarczej (CEIDG)2 lub inny dokument rejestrowy.  

2. Aktualne zaświadczenie z Urzędu Skarbowego (US) o zarejestrowaniu oferenta jako czynnego podatnika 
VAT3 lub wydruk z portalu podatkowego Ministerstwa Finansów podpisany przez osoby umocowane (nie 
starsze niż 3 miesiące). 

3. Aktualne zaświadczenie z Urzędu Skarbowego o braku zaległości podatkowych (nie starsze niż 3 
miesiące). 

4. Aktualne zaświadczenie z ZUS o nie zaleganiu z opłacaniem składek (nie starsze niż 3 miesiące).  
5. Kopia pełnomocnictwa osoby podpisującej ofertę lub wskazanie, że umocowanie wynika bezpośrednio z 

treści KRS bądź innego rejestru. 
6. Przedstawienie osób upoważnionych do negocjacji techniczno-cenowych wraz z podaniem numerów 

telefonów kontaktowych i stosownych pełnomocnictw, chyba że umocowanie wynika bezpośrednio z treści 
KRS bądź innego rejestru oraz osoby do kontaktów (wraz z podaniem nr telefonu kontaktowego) 
upoważnionej do aktualizacji oferty i prowadzenia w imieniu oferenta korespondencji na CONNECT. 

7. Podpisane oświadczenie oferenta według wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 i Załącznik nr 2.1. do 
zapytania ofertowego. Oświadczenie Beneficjent Rzeczywisty musi zostać wypełnione i podpisane przez 
firmę, która nie jest podmiotem notowanym na Giełdzie Papierów Wartościowych oraz prosimy załączyć 
wydruk z Centralnego Rejestru Beneficjentów Rzeczywistych (Wpisy Spółki w Centralnym Rejestrze 
Beneficjentów Rzeczywistych). 

8. Przedstawienie polisy OC spełniającej wymagania określone poniżej lub przedstawienie oświadczenia,                       
że polisa OC spełniająca nw. wymagania Zamawiającego zostanie złożona przed zawarciem umowy: 
 

 
A. Inspektor podlegaj ący pod Izb ę  
1. Wykonawca zobowiązany jest do posiadania ważnej i opłaconej polisy OC działalno ści  (delikt-

kontrakt) z sumą gwarancyjną min. równą wartości zlecanych prac w ramach Umowy,  która obejmuje 
ochroną prowadzoną działalność (w tym nadzór inwestorski), rozszerzonej o OC za szkody 
spowodowane przez podwykonawców do pełnej sumy ubezpieczenia (w przypadku korzystania przez 
Wykonawcę z podwykonawców) oraz OC pracodawcy.  

2. Ponadto osoby pełniące funkcję Inspektora Nadzoru Inwestorskiego zobowiązane są do posiadania 
ubezpieczenia odpowiedzialno ści cywilnej architektów oraz in żynierów budownictwa  z sumą 
ubezpieczenia minimum 50 tys. EUR. 
 
Uwaga:  w przypadku gdy wartość prac w ramach Umowy przekracza równowartość 50.000 EUR lub 
gdy Umowa nie jest podpisywany z osobą fizyczną prowadzącą działalność jednoosobową 
dodatkowo: 

 
1 Wypis z KRS - w przypadku spółek prawa handlowego 
2 Zaświadczenie z CEIDG - w przypadku przedsiębiorców - osób fizycznych prowadzących indywidualną działalność gospodarczą oraz 
w przypadku wspólników spółek cywilnych 
3 Wymagania z punktu 2 nie dotyczą oferentów, którymi są: 

- Spółki  z udziałem Skarbu Państwa, 
- Podmioty zagraniczne niezarejestrowane w Polsce do celów VAT, 
- Osoby fizyczna bądź podmioty nie będące podatnikiem VAT. 
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Wykonawca ma również obowiązek posiadania ważnego i opłaconego ubezpieczenia OC 
zawodowego  z sumą gwarancyjną min. równą wartości zlecanych prac w ramach Umowy PLN, które 
obejmuje czynności zawodowe wykonywane w ramach przedmiotu umowy (w tym nadzór inwestorski), 
rozszerzone o OC za szkody spowodowane przez podwykonawców do pełnej sumy ubezpieczenia (w 
przypadku korzystania przez Wykonawcę z podwykonawców).  
 
 

B.    Inspektor nie podlegaj ący pod izb ę  
Wykonawca zobowiązany jest do posiadania ważnej i opłaconej polisy OC działalno ści  (delikt-
Umowa) z sumą gwarancyjną min. równą wartości zlecanych prac w ramach Umowy PLN, która 
obejmuje ochroną prowadzoną działalność (w tym nadzór inwestorski), rozszerzonej o OC za szkody 
spowodowane przez podwykonawców do pełnej sumy ubezpieczenia (w przypadku korzystania 
przez Wykonawcę z podwykonawców) oraz OC pracodawcy.  

lub 
deklaracja wykupienia polis / doubezpieczenia do oczekiwanych wartości po wyborze na wykonawcę, 
a przed podpisaniem umowy;  
UWAGA : Każda z ww. polis może być zawarta bezpośrednio pod kontrakt z  ORLEN S.A. 

 
9.  Podpisane Oświadczenie w przedmiocie konfliktu interesów według wzoru stanowiącego Załącznik nr 5  

do zapytania ofertowego 
 

UWAGA:  
Zlecający zastrzega sobie możliwość oczekiwania dostarczenia (na etapie analizy ofert) od Oferentów 
dokumentów dotyczących wiarygodności finansowej (podpisanych przez osoby umocowane lub głównego 
księgowego Oferenta): 

a) dla podmiotów gospodarczych prowadzących pełną księgowość: zautoryzowany bilans, rachunek 
zysków i strat oraz rachunek przepływów pieniężnych za dwa pełne lata sprawozdawcze oraz 
najaktualniejsze - kwartalne sprawozdanie za bieżący okres (bilans i rachunek zysków i strat lub F01); 

b) dla podmiotów gospodarczych prowadzących uproszczoną sprawozdawczość księgową: roczne 
sprawozdania (PIT-y wraz z potwierdzeniem z Urzędu Skarbowego o ich wpłynięciu w odniesieniu do 
wszystkich wspólników) przekazywane do US za dwa ostatnie lata kalendarzowe oraz dodatkowo 
najbardziej aktualne oświadczenie o przychodach, kosztach i dochodach za bieżący okres 
sprawozdawczy; 

c) dla podmiotów zagranicznych: zautoryzowany bilans, rachunek zysków i strat oraz rachunek 
przepływów pieniężnych za dwa pełne lata sprawozdawcze oraz najaktualniejsze, 
kwartalne/półroczne sprawozdanie za bieżący okres sprawozdawczy; 

ponadto w przypadku poniesionej straty na koniec któregoś z okresów sprawozdawczych wymagane jest 
dodatkowe wyjaśnienie z jakiego powodu strata wystąpiła 
 
 

II. Dokumenty techniczne 4 : 
1. Deklaracja akceptacji oczekiwanego terminu * pełnienia usług *Termin (rozpoczęcia i 

zakończenia) może ulec zmianie z przyczyn technologicznych i/lub produkcyjnych, jednak nie 
wymaga ponownej akceptacji ZWD lub aneksowania w przypadku przesunięcia. 

2. Potwierdzone oświadczenie o odbyciu wizji lokalnej na obiekcie. 
3. Oświadczenie o spełnieniu i akceptacji:  

a) „Wymagań ogólnych dla wykonawców realizujących prace na rzecz ORLEN S.A. na terenie 
Zakładu Produkcyjnego w Płocku oraz Zakładu PTA i Bloku Parowo – Gazowego we Włocławku” 
( załącznik nr 7 do zapytania) będących załącznikiem do Ogólnych Warunków Wykonania Prac 
Remontowych na rzecz ORLEN Spółka Akcyjna  

 
4 Kryteria/dokumenty techniczne mogą być określone w CONNECT jako kryteria/ofert techniczna 
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b) Regulaminu „WYMAGANIA OGÓLNE BEZPIECZEŃSTWA I HIGIENY PRACY W ORLEN S.A.” 
wraz z załącznikami. 

c) „Wymagań szczegółowych dotyczących wymogów dla firm i pracowników wykonujących prace 
spawalnicze podczas realizacji napraw, prac remontowych i bieżącego  utrzymania ruchu  w 
Zakładzie  w Płocku oraz Zakładzie PTA we Włocławku 

4. Potwierdzenie realizacji pełnego zakresu (stanowiącym Załącznik nr 3  do Zapytania Ofertowego) 
5. Przedstawienie liczby osób dedykowanych do realizacji podstawowego zakresu  prac oraz liczby 

roboczogodzin rzeczywistych  weryfikacji i oceny przedstawionego potencjału oraz liczby 
roboczogodzin rzeczywistych -dokona oceny przedstawiciel SUR  

 
 
6. Udokumentowanie posiadania stosowanych kwalifikacji, wiedzy, doświadczenia oraz uprawnień 

wymaganych jak niżej:  
 
Wymagane kwalifikacje Inspektora : 

− Wykształcenie wyższe techniczne: kierunek automatyka lub pokrewne – udokumentowanie  
 lub wykształcenie średnie techniczne: kierunek AKPiA - udokumentowanie  

− znajomość urządzeń i systemów  w branży AKPiA  oraz doświadczenie i  znajomość przepisów 
i standardów w zakładach przemysłu chemicznego  – oświadczenie  

− znajomość specyfiki pracy i montażu urządzeń w strefach zagrożonych wybuchem – 
oświadczenie  

− Przedstawienie listy prac potwierdzaj ących spełnienie  wymaganego doświadczenia – 
wykonanie min 3 prac o podobnym charakterze realizowanych w okresie ostatnich 5 lat w 
przemyśle rafineryjnym /petrochemicznym/chemicznym /energetycznym. W celu potwierdzenia 
listy prac Oferent musi przedstawić referencje lub protokoły odbioru robót . W Przypadku 
realizacji prac dla ORLEN oferent zamiennie może przywołać numer  umów  wraz z przywołanie 
instalacji  i zakresu dla . W przypadku braku wymaganych referencji Oferent zamiennie 
przedstawi wykaz pracowników potwierdzający min. 3 letni udokumentowany staż pracy przy 
wykonywaniu robót remontowych o podobnym charakterze  na instalacjach produkcyjnych GK 
ORLEN S.A.  

− W przypadku instalacji , na których zidentyfikowane  zostały prace szczególnie 
niebezpieczne, wyst ępuj ą prac specjalistyczne, itp., dopuszcza si ę zwiększenie/ilo ści 
realizowanych prac -wymaganie  wskazanie ilo ści prac wraz z uzasadnieniem 
- Przedstawienie listy prac potwierdzaj ących spełnienie  wymaganego doświadczenia – 
wykonanie min 3 prac o podobnym charakterze realizowanych w okresie ostatnich 5 lat w 
przemyśle rafineryjnym /petrochemicznym/chemicznym /energetycznym. W celu potwierdzenia 
listy prac Oferent musi przedstawić referencje lub protokoły odbioru robót . W Przypadku 
realizacji prac dla ORLEN oferent zamiennie może przywołać numer  umów  wraz z przywołanie 
instalacji  i zakresu dla . W przypadku braku wymaganych referencji Oferent zamiennie 
przedstawi wykaz pracowników potwierdzający min. 3 letni udokumentowany staż pracy przy 
wykonywaniu robót remontowych o podobnym charakterze  na instalacjach produkcyjnych GK 
ORLEN S.A.  
 
W przypadku realizacji prac przez podwykonawców wymagane jest potwierdzenie  przez 
podwykonawcę spełnienia i akceptację stawianych wymagań  
 
Wymagania dla podwykonawcy  

− Przedstawienie listy prac potwierdzaj ących spełnienie  wymaganego doświadczenia – 
wykonanie min 3 prac o podobnym charakterze realizowanych w okresie ostatnich 5 lat w 
przemyśle rafineryjnym /petrochemicznym/chemicznym /energetycznym. W celu potwierdzenia 
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listy prac Oferent musi przedstawić referencje lub protokoły odbioru robót . W Przypadku 
realizacji prac dla ORLEN oferent zamiennie może przywołać numer  umów  wraz z przywołanie 
instalacji  i zakresu dla . W przypadku braku wymaganych referencji Oferent zamiennie 
przedstawi wykaz pracowników potwierdzający min. 3 letni udokumentowany staż pracy przy 
wykonywaniu robót remontowych o podobnym charakterze  na instalacjach produkcyjnych GK 
ORLEN S.A.  

− W przypadku instalacji , na których zidentyfikowane  zostały prace szczególnie 
niebezpieczne, występują prac specjalistyczne, itp., dopuszcza się zwiększenie/ilości 
realizowanych prac -wymaganie  wskazanie ilości prac wraz z uzasadnieniem 
- Przedstawienie listy prac potwierdzających spełnienie wymaganego doświadczenia – 
wykonanie min 3 prac o podobnym charakterze realizowanych w okresie ostatnich 5 lat w 
przemyśle rafineryjnym /petrochemicznym/chemicznym /energetycznym. W celu potwierdzenia 
listy prac Oferent musi przedstawić referencje lub protokoły odbioru robót . W Przypadku 
realizacji prac dla ORLEN oferent zamiennie może przywołać numer  umów  wraz z przywołanie 
instalacji  i zakresu dla . W przypadku braku wymaganych referencji Oferent zamiennie 
przedstawi wykaz pracowników potwierdzający min. 3 letni udokumentowany staż pracy przy 
wykonywaniu robót remontowych o podobnym charakterze  na instalacjach produkcyjnych GK 
ORLEN S.A.  

− posiadanie uprawnień energetycznych D i E z grup 1,2,3 dla branży PiA.– 
udokumentowane. 

7. Potwierdzenie zabezpieczenia niezbędnego potencjału ludzkiego i sprzętowego , zaplecza do 
realizacji prac. 

8. Oświadczenie, że firma będzie realizować prace we własnym zakresie.  
W przypadku podzlecenia prac (obcy potencjał ludzki i/lub sprzętowy), należy załączyć do oferty 
techniczno-formalnej informacje, oświadczenia i dokumenty wymienione poniżej: 
a) nazwa firmy, rodzaj i szacunkowy % podzlecanych prac; 
b) oświadczenie, że Wykonawca przyjmuje na siebie pełną odpowiedzialność za pracowników i prace 
realizowane przez Podwykonawców; 
c) oświadczenie, że zapłata dla Wykonawcy za prace Podwykonawcy nastąpi na podstawie 
potwierdzenia Podwykonawcy otrzymania należności; 
d) przedstawienie listy prac potwierdzaj ących spełnienie  wymaganego doświadczenia – 
wykonanie min 3 prac o podobnym charakterze realizowanych w okresie ostatnich 5 lat w przemyśle 
rafineryjnym /petrochemicznym/chemicznym /energetycznym. W celu potwierdzenia listy prac 
Oferent musi przedstawić referencje lub protokoły odbioru robót . W Przypadku realizacji prac dla 
ORLEN oferent zamiennie może przywołać numer  umów  wraz z przywołanie instalacji  i zakresu 
dla . W przypadku braku wymaganych referencji Oferent zamiennie przedstawi wykaz pracowników 
potwierdzający min. 3 letni udokumentowany staż pracy przy wykonywaniu robót remontowych o 
podobnym charakterze  na instalacjach produkcyjnych GK ORLEN S.A.  

e) oświadczenie Podwykonawcy o gotowości wykonania prac podzlecanych; 
f) oświadczenie Podwykonawcy o akceptacji braku możliwości dalszego podzlecania prac przez 
Podwykonawcę.; 

9. Deklaracja udzielenia gwarancji terminowego i rzetelnego wykonania niniejszej usługi z 
uwzględnieniem najlepszej wiedzy i staranności wynikającej z zawodowego charakteru. W tym : 

a) 24 m-cy na wykonane prace 
b) 24 m-cy na wykonane prace oraz na dostarczone materiały gwarancji zgodnej z gwarancja 

producenta, ale nie krócej niż 24 miesięcy. 
 

 

III. Dokumenty handlowe 
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1. Podanie (w ofercie handlowej)  stawki ryczałtowej za 1 roboczogodzinę RBG wyliczonej dla 1 
inspektora dla przedmiotowej branży, zgodnie  z załączonym arkuszem cenowym, Załącznik 4. 

1.1 Praca w dni robocze – 12 godzin, soboty - 8 godzin, niedziele – dzień wolny. Dodatkowo należy 
doliczy ć koszt zorganizowania zaplecza socjalnego.  

Stawka pracy Inspektora obejmuje koszty transportu inspektora z miejsca zamieszkania na budowę oraz 
inne koszty niezbędne do wykonania usługi jak np. : komputer,  materiały biurowe, odzież ochronna , 
sprzęt ochronny tj. kask z zapięciem czteropunktowym, okulary, szelki, kaptur ucieczkowy, detektor 
osobisty wielogazowy,  itp.. oraz koszt zaplecza socjalnego.  
 
Prosimy o wpisanie w Zał ączniku 4 ceny za RBG w komórce zaznaczonej na żółto. 

Uwaga  : 
W edytowalnym polu systemu Connect   należy wpisać (w pozycji Cena) sum ę  warto ści dla 
przedmiotowej bran ży tzn. SUMA zgodnie z Załącznikiem nr 4.  
Kwoty przedstawione w ofercie handlowej powinny być wyrażone w kwocie netto. 

 
2. Deklaracja niezmienności stawki za rbg do końca realizacji usług.  
3. Akceptacja  cykli miesięcznych,  rozliczanych powykonawczo na podstawie comiesięcznego, 

zaakceptowanego przez przedstawicieli Zlecającego, raportu z rzeczywiście przepracowanych 
RBG  (wg ryczałtowej stawki godzinowej)  

4. Akceptacja 45 dniowego terminu płatności faktur. 
5. Oświadczenie o zapoznaniu się i akceptacji bez zastrzeżeń wzornika umowy stanowiącego 

Załącznik Nr 6  do zapytania ofertowego jako podstawę do sporządzenia Umowy na wykonanie 
przedmiotowego zakresu prac  

Oferent przyjmuje do wiadomości i akceptuje, że wybrane załączniki do Umowy będą miały postać 
elektroniczną. Lista załączników w formie elektronicznej zostanie przekazana Oferentowi przed 
podpisaniem Umowy, poprzez Platformę Zakupową Connect (zakładka „Pytania/Odpowiedzi”). 

 
 

Prosimy o przygotowanie oferty zgodnie z ww. punkta mi. 
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     ZAŁĄCZNIK NR 2 OŚWIADCZENIE OFERENTA – CZĘŚĆ FORMALNA 

 
OŚWIADCZENIE OFERENTA BIORĄCEGO UDZIAŁ W POSTĘPOWANIU ZAKUPOWYM 

 
(2 strony)  

 
 
Działając w imieniu oraz na rzecz Oferenta ___________________________________________________, 

(firma spółki, działalność gospodarcza prowadzona pod firmą) 
 
z siedzibą w _________________ oświadczam/-y, że Oferent: 
 
 

a) gwarantuje, że korzystanie z oferowanego rozwiązania nie spowoduje naruszenia jakichkolwiek praw 
osób trzecich, w szczególności praw własności intelektualnej osób trzecich, 

b) zobowiązuje się do przestrzegania tajemnicy informacji i nie rozpowszechniania informacji i 
materiałów uzyskanych w trakcie postępowania zakupowego w zakresie prac objętych zapytaniem 
ofertowym (tajemnicą informacji objęte są nieujawnione do wiadomości publicznej informacje, co do 
rozwiązań technicznych, technologicznych, informacje handlowe lub organizacyjne z zakresu 
działalności  ORLEN SA.), 

c) nie podlega sankcjom gospodarczym, 
d) zapewnia, iż nie podjęto wobec niego postępowań sądowych zabraniających prawa do zarządzania i 

rozporządzania majątkiem, 
e) nie zatrudnia pracowników  ORLEN S.A i Spółek z GK  ORLEN S.A., (punkt ten nie dotyczy spółek 

GK ORLEN), 
f) prowadzi przedsiębiorstwo, którego przedmiot działalności jest zgodny z zakresem wskazanym w 

KRS/CEIDG oraz obejmuje świadczenie usług i/lub dostawę towarów będących przedmiotem 
niniejszego postępowania zakupowego, dowodem czego są zawarte w KRS/CEIDG i wymienione 
poniżej kody Polskiej Klasyfikacji Działalności (PKD): 
……………………………………………………………………………………………………………………  
……………………………………………………………………………………………………………………  
 

(Wpisać należy jedynie kody odnoszące się do zakresu usług i/lub dostawę towarów będących przedmiotem niniejszego postępowania 
zakupowego jeśli zakres będzie podzlecany należy również wskazać podwykonawców w zakresie im podzlecanym i  zgodnie z kodami PKD 

wskazanymi w KRS/CEIDG tych firm) 
 

g) jest związany niniejszą ofertą w terminie 6 miesi ęcy  od daty jej złożenia, 
 h) zobowi ązuje si ę do posiadania polis ubezpieczeniowych zgodnie z wy maganiami 

Zamawiaj ącego okre ślonymi w Zał ączniku nr 1 do zapytania ofertowego,  
h) złożył deklaracje VAT za ostanie pół roku, 
i) zapoznał się i akceptuje obowiązujące zasady prezentowane w Kodeksie postępowania dla 

Dostawców  ORLEN S.A., który został udostępniony na stronie www.orlen.pl  lub pod poniższym 
linkiem Kodeks post ępowania dla Dostawców – link  

 
j) potwierdza udostępnienie przez  ORLEN S.A.. Regulamin – Wymagana Ogólne Bezpieczeństwa i 

Higieny Pracy w ORLEN S.A. wraz z załącznikami tam wskazanymi,  
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k) potwierdza, że wypełnił w imieniu  ORLEN S.A. obowi ązek informacyjny wobec osób fizycznych 
zatrudnionych przez niego, których dane osobowe prz ekazane zostały do ORLEN S.A. w celu 
wzięcia udziału w przedmiotowym post ępowaniu zakupowym poprzez przekazanie im klauzuli 
informacyjnej stanowi ącej Zał ącznik nr 2.3 do zapytania ofertowego oraz: 

− zobowiązuje się  do informowania Zmawiającego o zmieniającej się jego sytuacji finansowej i 
sankcyjnej oraz przestrzegania zasad opisanych w Klauzuli sankcyjnej stanowiącej Załącznik nr 
2.2 do zapytania ofertowego. 

l) zobowiązuje się oraz swoich podwykonawców do postępowania z odpadami zgodnie z aktualną 
ustawą o odpadach z dnia 14.12.2012r - Dz.U. z dn. 16.04.2020 r. poz.797 wraz z jej ewentualnymi 
zmianami, 
 

m) jak i podmioty zależne, dominujące oraz członkowie jego organów są zgodne z przepisami 
sankcyjnymi wprowadzonymi przez Organizację Narodów Zjednoczonych, Unię Europejską, państwa 
członkowskie Unii Europejskiej i Europejskiego Obszaru Gospodarczego, Stany Zjednoczone Ameryki 
Północnej, Zjednoczone Królestwo Wielkiej Brytanii i Irlandii Północnej („Przepisy sankcyjne”) oraz nie 
są objęte jakimikolwiek sankcjami nałożonymi na podstawie Przepisów sankcyjnych 

n) Oświadczamy, że nie jesteśmy objęci przepisami sankcyjnymi wprowadzonymi przez organizacje 
międzynarodowe oraz grupy krajów lub poszczególne kraje, o których mowa w Załączniku nr 2.3 , a 
także organy działające w ich imieniu oraz nie jesteśmy osobą fizyczną lub prawną, z którą przepisy 
sankcyjne zabraniają przeprowadzenia transakcji. Oświadczamy, że my i nasze podmioty zależne, 
dominujące oraz członkowie jego organów są zgodne z przepisami sankcyjnymi wprowadzonymi 
przez Organizację Narodów Zjednoczonych, Unię Europejską, państwa członkowskie Unii 
Europejskiej i Europejskiego Obszaru Gospodarczego, Stany Zjednoczone Ameryki Północnej, 
Zjednoczone Królestwo Wielkiej Brytanii i Irlandii Północnej („Przepisy sankcyjne”) oraz nie są objęte 
jakimikolwiek sankcjami nałożonymi na podstawie Przepisów sankcyjnych. 

o) w nawi ązaniu do weryfikacji sankcyjnej kontrahentów prowad zonej w ORLEN S.A wynikaj ącej 
z AML/CTF 5: 

i. jest podmiotem notowanych na Giełdzie Papierów Wartościowych 
ii. nie jest podmiotem notowanych na Giełdzie Papierów Wartościowych oraz załącza 

wypełniony i podpisany Załącznik nr 2.1  - OŚWIADCZENIE o Beneficjencie Rzeczywistym 
 
 
 

 
..................................     ...................................... 

data      podpis i pieczęć Oferenta  
 

(osoby upoważnione do składania oświadczeń woli) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
5 skreśl wariant (i/ii), który nie dotyczy Oferenta 
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ZAŁĄCZNIK Nr 2.1.OŚWIADCZENIE O BENEFICJENCIE RZECZYWISTYM 

 
(3 strony)  

……………………………………….., dnia …………….. 
 (miejscowość)  

Dane Kontrahenta („Spółka”, „Klient”) 

1 Nazwa Klienta  
 

2 Adres siedziby  
 

3 Numer NIP 
 
 

4 Jeśli Klient nie posiada numeru NIP  

A 
Nazwa właściwego rejestru (np.  
rejestr handlowy) 

 
 

B Państwo rejestracji  
 

C Numer i data rejestracji  
 

I. Papiery wartościowe Spółki są dopuszczone do obrotu na rynku regulowanym podlegającym wymogom ujawnienia 
informacji wynikających z przepisów prawa Unii Europejskiej lub odpowiadającym im przepisom prawa państwa 
trzeciego:  

☐ TAK , nazwa rynku regulowanego: ……………………………………………………............... 

☐ NIE 

[Jeżeli zaznaczono „⎕ Tak” przejdź do części III]  

II. Beneficjentami rzeczywistymi Spółki są następujące osoby fizyczne: 

Lp. Imię i Nazwisko 

1  

2  

3  

4  

5  

6  

III. Oświadczenia inne 
Oświadczam, że powyższe dane zostały podane zgodnie z najlepszą wiedzą. Zobowiązuję się do aktualizacji niniejszego oświadczenia 
w przypadku zmiany okoliczności w nim wskazanych w terminie 7 dni od dnia, w którym ta zmiana nastąpiła i w razie konieczności 
dostarczenia dodatkowych dokumentów w celu potwierdzenia wiarygodności niniejszego oświadczenia.   
Oświadczam, że zapoznałem się z klauzulą informacyjną stanowiącą Załącznik nr 1 dotyczącą przetwarzania przez ORLEN S.A. danych 
osobowych zawartych w niniejszym oświadczeniu. Zobowiązuję się do przekazania w imieniu ORLEN S.A. jako Administratora danych w 
rozumieniu obowiązujących przepisów prawa o ochronie danych osobowych, niezwłocznie, jednakże nie później niż w terminie 30 
(trzydzieści) dni od dnia złożenia niniejszego oświadczenia, obowiązku informacyjnego  wobec osób fizycznych, których dane osobowe 
zawarte są w niniejszym oświadczeniu poprzez przekazanie tym osobom klauzuli informacyjnej stanowiącej Załącznik nr1. 

Osoba składająca oświadczenie w imieniu Spółki  Osoba składająca oświadczenie w imieniu Spółki 

Imię i nazwisko   Imię i nazwisko  

Podpis  

 

 Podpis  
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*niepotrzebne skreślić 

Załączniki: 
Załącznik nr 1 – Klauzula informacyjna 
Załącznik nr 2 – Wyjaśnienia do Oświadczenia o Beneficjencie rzeczywistym 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Załącznik 1 do O świadczenia o Beneficjencie rzeczywistym 

Klauzula informacyjna  
1. ORLEN S.A. z siedzibą w Płocku, ul. Chemików 7, (dalej: ORLEN S.A.) informuje, że jest administratorem Pani/Pana danych 

osobowych zawartych w Kwestionariuszu AML. Kontaktowe  numery  telefonów  do  administratora danych osobowych: (24) 256 00 
00, (24) 365 00 00, (22) 778 00 00. 
 

2. Do kontaktu z Inspektorem ochrony danych w ORLEN S.A. służy następujący adres email: daneosobowe@orlen.pl. Z Inspektorem 
ochrony danych można skontaktować się także pisemnie na adres siedziby ORLEN S.A. wskazany w pkt 1 z dopiskiem „Inspektor 
Ochrony Danych“. Dane Inspektora ochrony danych dostępne są również na stronie www.orlen.pl w zakładce „Kontakty“. 

 
3. Pani / Pana dane osobowe przetwarzane są w następujących celach: 

a) podjęcia działań w celu nawiązania współpracy oraz zawarcia i wykonania umowy ze stroną umowy, dla której Pani/Pan jest 
Beneficjentem rzeczywistym, 

b) wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na ORLEN S.A. w tym w szczególności 
I. obowiązków instytucji obowiązanej wynikających z ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 

finansowaniu terroryzmu („Ustawa AML”), 
II. wynikających z przepisów podatkowych, w tym związanych z obowiązkiem przekazywania organom podatkowym informacji 

o schematach podatkowych, 

c) weryfikacji poprawności i aktualności Pani/Pana danych oraz Pani/Pana wiarygodności w celu ochrony interesów ekonomicznych 
i prawnych ORLEN S.A. w szczególności poprzez weryfikację występowania Pana/Pani danych na listach sankcyjnych. 

d) ustalania, dochodzenia i obsługi w razie zaistnienia roszczeń. 
 

4. Podstawą prawną przetwarzania przez ORLEN S.A. Pani/Pana danych osobowych w celach wskazanych w ust. 3 powyżej jest: 

a) zawarcie i wykonanie umowy (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b RODO) dla celów wskazanych w pkt 3 lit. a, 

b) wypełnianie obowiązków  prawnych  ciążących na ORLEN S.A. (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c RODO) dla celów wskazanych w pkt 
3 lit. b, 

c) prawnie uzasadniony interes ORLEN S.A. (zgodnie z art. 6. ust. 1 lit. f RODO) dla celów wskazanych w pkt 3 lit. c oraz d tj. w 
zakresie zapewnienia bezpieczeństwa interesów (ekonomicznych, wizerunkowych, prawnych) ORLEN S.A. przy zawieraniu i 
kontynuowaniu relacji handlowych oraz obsługi, dochodzenia i obrony w razie zaistnienia roszczeń. 
 

5. Pani/Pana dane osobowe, które zostały przekazane do ORLEN S.A. przez Panią/ Pana osobiście lub przez osobę / osoby 
upoważnione do działania w imieniu Kontrahenta, tj. podmiotu świadczącego usługi dla ORLEN S.A. lub zamierzającego świadczyć 
usługi, dla którego Pani/Pan jest Beneficjentem rzeczywistym, stanowią: imię, nazwisko, obywatelstwo, data urodzenia oraz 
informacja o fakcie, iż Pani/ Pan jest Osobą zajmującą eksponowane stanowisko polityczne lub Członkiem rodziny Osoby zajmującej 
eksponowane stanowisko polityczne lub współpracownikiem takiej osoby. 
 

6. Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępniane przez ORLEN S.A. podmiotom i organom upoważnionym do przetwarzania tych 
danych na podstawie obowiązujących przepisów prawa. Pani/Pana dane osobowe mogą być również przekazywane, w zakresie 
niezbędnym do realizacji celów przetwarzania, o których mowa w pkt 3, pozostałym Spółkom z GK ORLEN oraz podmiotom 
(odbiorcom) współpracującym przy realizacji umowy, w szczególności świadczącym usługi IT, usługi fakturowania, rozliczania 
należności, doręczania korespondencji, doradcze, prawne, windykacyjne, archiwizacji. 

 
7. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są przez okres obowiązywania umowy oraz okres 5 lat po jej zakończeniu, jednakże nie 

krócej niż do czasu wygaśnięcia wzajemnych roszczeń wynikajacych z umowy. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz 
niezbędne do zawarcia i wykonania umowy. 

 
8. Przysługują Pani/Pan prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych: 

Stanowisko  Reprezentant / Pełnomocnik *  Stanowisko  Reprezentant / Pełnomocnik * 
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- prawo dostępu do treści swoich danych,  
- prawo do sprostowania danych osobowych, 
- prawo do usunięcia danych osobowych lub ograniczenia przetwarzania,  
- prawo do przenoszenia danych,  
- prawo wniesienia sprzeciwu - w przypadkach, kiedy ORLEN S.A. przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie swojego 

prawnie uzasadnionego interesu - sprzeciw można wyrazić ze względu na szczególną sytuację.  

Żądanie dotyczące realizacji w/w praw może Pani/Pan wysłać na adres poczty elektronicznej: daneosobowe@orlen.pl lub adres 
siedziby ORLEN S.A. wskazany w pkt 1 z dopiskiem „Inspektor Ochrony Danych”. 

9. Przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 
 

 
 
 
 
 
Załącznik 2 do O świadczenia o Beneficjencie rzeczywistym  

 
Wyjaśnienia do O świadczenia Beneficjent rzeczywisty 

 
w rozumieniu Ustawy z dnia 1 marca 2018 (t.j. Dz. U. 2021 poz. 1132 z późn. zm.) o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 
terroryzmu stanowiącej wdrożenie: 
1. Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2015/849 z dnia 20 maja 2015 r. w sprawie zapobiegania wykorzystywaniu systemu 

finansowego do prania pieniędzy lub finansowania terroryzmu, zmieniającej rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
nr 648/2012 i uchylającej dyrektywę Parlamentu Europejskiego i Rady 2005/60/WE oraz dyrektywę Komisji 2006/70/WE; oraz 

2. Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2018/843 z dnia 30 maja 2018 r. zmieniającej dyrektywę (UE) 2015/849 w sprawie 
zapobiegania wykorzystywaniu systemu finansowego do prania pieniędzy lub finansowania terroryzmu oraz zmieniającej dyrektywy 
2009/138/WE i 2013/36/UE: 
 

I. BENEFICJENT RZECZYWISTY 

Beneficjentem rzeczywistym jest każda osoba fizyczna sprawująca bezpośrednio lub pośrednio kontrolę nad klientem poprzez posiadane 
uprawnienia, które wynikają z okoliczności prawnych lub faktycznych, umożliwiające wywieranie decydującego wpływu na czynności lub 
działania podejmowane przez klienta, lub każda osoba fizyczna, w imieniu której są nawiązywane stosunki gospodarcze lub jest 
przeprowadzana transakcja okazjonalna. 
1. W przypadku osoby prawnej innej niż spółka, której papiery wartościowe są dopuszczone do obrotu na rynku regulowanym 

podlegającym wymogom ujawniania informacji wynikającym z przepisów prawa Unii Europejskiej lub odpowiadających im przepisów 
prawa państwa trzeciego Beneficjentem rzeczywistym jest: 

− osoba fizyczna będącą udziałowcem lub akcjonariuszem, której przysługuje prawo własności więcej niż 25% ogólnej liczby udziałów 
lub akcji tej osoby prawnej,  

− osoba fizyczna dysponująca więcej niż 25% ogólnej liczby głosów w organie stanowiącym tej osoby prawnej, także jako zastawnik 
albo użytkownik, lub na podstawie porozumień z innymi uprawnionymi do głosu, 

− osoba fizyczna sprawująca kontrolę nad osobą prawną lub osobami prawnymi, którym łącznie przysługuje prawo własności więcej 
niż 25% ogólnej liczby udziałów lub akcji, lub które łącznie dysponują więcej niż 25% ogólnej liczby głosów w organie stanowiącym 
tej osoby prawnej, także jako zastawnik albo użytkownik, lub na podstawie porozumień z innymi uprawnionymi do głosu, 

− osoba fizyczna sprawująca kontrolę nad osobą prawną poprzez posiadanie uprawnień, o których mowa w art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy 
z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217) tj. osoba fizyczna sprawująca kontrolę  poprzez posiadanie 
uprawnień identycznych co jednostka dominująca, lub 

− osoba fizyczna zajmującą wyższe stanowisko kierownicze w przypadku udokumentowanego braku możliwości ustalenia lub 
wątpliwości co do tożsamości osób fizycznych określonych w tiret pierwsze - czwarte oraz w przypadku niestwierdzenia podejrzeń 
prania pieniędzy lub finansowania terroryzmu. 
 

2. W przypadku trustu Beneficjentem rzeczywistym jest: 
− założyciel, 
− powiernik, 
− nadzorca, jeżeli został ustanowiony, 
− beneficjent lub – w przypadku gdy osoby fizyczne czerpiące korzyści z danego trustu nie zostały jeszcze określone – grupa osób, w 

których głównym interesie powstał lub działa trust, 
− inna osoba fizyczna sprawująca kontrolę nad trustem, 
− inna osoba fizyczna posiadająca uprawnienia lub wykonująca obowiązki równoważne z określonymi w tiret pierwsze - piąte. 

 
3. W przypadku osoby fizycznej prowadzącej działalność gospodarczą, wobec której nie stwierdzono przesłanek lub okoliczności 

mogących wskazywać na fakt sprawowania kontroli nad nią przez inną osobę fizyczną lub osoby fizyczne, przyjmuje się, że taka 
osoba fizyczna jest jednocześnie Beneficjentem rzeczywistym. 
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                                                                  ZAŁĄCZNIK NR 2.2 NOTA INFORMACYJNA 
(1 strona) 

NOTA INFORMACYJNA  
dotycz ąca obowi ązków informacyjnych spółki publicznej   

 
Na ORLEN S.A. ciążą obowiązki informacyjne wobec rynku kapitałowego, które uregulowane są w 
Rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 596/2014 z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie 
nadużyć na rynku (rozporządzenie w sprawie nadużyć na rynku) oraz uchylającym dyrektywę 2003/6/WE 
Parlamentu Europejskiego i Rady i dyrektywy Komisji 2003/124/WE, 2003/125/WE i 2004/72/WE z późn. zm. 
(dalej „Rozporządzenie MAR”). 
 
W związku z tym, stosując przepisy powyższego rozporządzenia: 
 
1. ORLEN S.A. poinformuje drugą stronę umowy, iż w wyniku wykonywania zadań dla ORLEN S.A. weszła 

ona w posiadanie informacji poufnej w rozumieniu rozporządzenia MAR, którą to informację ORLEN S.A. 
przekaże niezwłocznie lub z opóźnieniem do publicznej wiadomości. 

 
2. Informacja poufna w rozumieniu Rozporządzenia MAR nie może być przez drugą stronę umowy i osoby 

pracujące na jej rzecz wykorzystywana lub bezprawnie ujawniana. W razie wykorzystywania informacji 
poufnych lub ich bezprawnego ujawnienia mają zastosowanie sankcje przewidziane w Rozporządzeniu 
MAR. 

 
3. Jeśli wystąpią okoliczności o których mowa w pkt. 1, to zgodnie art. 18 Rozporządzenia MAR: 
 

a. Druga strona umowy zobowiązana będzie do sporządzenia listy osób mających dostęp do określonej 
powyżej informacji poufnej. Na liście tej druga strona umieści osoby, które są jej pracownikami lub 
działają w jej imieniu lub na jej rzecz. 

b. Druga strona umowy podejmie wszelkie zasadne kroki w celu zapewnienia, aby każda osoba 
uwzględniona na liście osób mających dostęp do informacji poufnych potwierdziła na piśmie związane 
z tym obowiązki wynikające z przepisów ustawowych i wykonawczych oraz była świadoma sankcji 
mających zastosowanie w razie wykorzystywania informacji poufnych i bezprawnego ich ujawniania.  

c. Druga strona umowy będzie zobowiązana do niezwłocznej aktualizacji listy, ściśle według art. 18 ust.4 
Rozporządzenia MAR. 

d. Druga strona umowy będzie zobowiązana do przechowywania swojej listy osób mających dostęp do 
informacji poufnych przez okres co najmniej pięciu lat od jej sporządzenia lub aktualizacji. 

e. Druga strona umowy przedstawi listę osób mających dostęp do informacji poufnych Komisji Nadzoru 
Finansowego jeśli organ ten wystąpi do niej z takim żądaniem.  

 
4. Format listy osób mających dostęp do informacji poufnych określa Rozporządzenie Wykonawcze 

Komisji (UE) 2022/1210 z dnia 13 lipca 2022 r. ustanawiające wykonawcze standardy techniczne do 
celów stosowania rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 596/2014 w odniesieniu 
do formatu list osób mających dostęp do informacji poufnych i ich aktualizacji. 
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ZAŁĄCZNIK Nr 2.3 KLAUZULA SANKCYJNA 
(1 strona) 

KLAUZULA SANKCYJNA 

OŚWIADCZENIA KONTRAHENTA 

Kontrahent oświadcza, że zgodnie z jego najlepszą wiedzą, na dzień zawarcia Umowy zarówno on, jak i 
jego podmioty zależne, dominujące oraz członkowie jego organów oraz osoby działające w jego imieniu i na 
jego rzecz: 

i. pozostają w zgodności z przepisami sankcyjnymi wprowadzonymi przez Organizację Narodów 
Zjednoczonych, Unię Europejską, państwa członkowskie Unii Europejskiej i Europejskiego 
Obszaru Gospodarczego, Stany Zjednoczone Ameryki Północnej, Zjednoczone Królestwo Wielkiej 
Brytanii i Irlandii Północnej, a także inne podmioty o podobnym charakterze oraz organy działające 
w ich imieniu (dalej: „Przepisy Sankcyjne ”); 

ii. nie są objęte jakimikolwiek sankcjami, w tym ekonomicznymi, embargami handlowymi lub innymi 
środkami restrykcyjnymi nałożonymi na podstawie Przepisów Sankcyjnych oraz nie są osobami 
prawnymi lub fizycznymi, z którymi Przepisy Sankcyjne zabraniają przeprowadzenia transakcji 
(dalej: „Podmiot Obj ęty Sankcjami ”); 

iii. nie są bezpośrednio lub pośrednio własnością lub nie są kontrolowane przez osoby prawne lub 
fizyczne spełniające kryteria opisane w pkt. (ii) powyżej; 

iv. nie zamieszkują lub nie posiadają siedziby lub głównego miejsca działalności w państwie objętym 
Przepisami Sankcyjnymi lub nie są utworzone pod prawem państwa objętego Przepisami 
Sankcyjnymi; 

v. nie uczestniczą w żadnym postępowaniu lub dochodzeniu prowadzonym przeciwko nim w związku 
z naruszeniem jakichkolwiek Przepisów Sankcyjnych. 

ZOBOWIĄZANIA KONTRAHENTA 

Kontrahent zobowiązuje się, że w okresie obowiązywania Umowy: 
i. zarówno on, jak i jego podmioty zależne oraz członkowie jego organów oraz osoby działające w jego 

imieniu i na jego rzecz będą prowadzić działalność zgodnie z Przepisami Sankcyjnymi;  
ii. jakiekolwiek przysługujące mu na podstawie Umowy wynagrodzenie nie będzie bezpośrednio lub 

pośrednio dostępne dla Podmiotu Objętego Sankcjami lub nie zostanie użyte do osiągnięcia korzyści 
przez Podmiot Objęty Sankcjami, w zakresie, w jakim takie działanie jest niedozwolone na mocy 
Przepisów Sankcyjnych;  

iii. wszelkie oświadczenia złożone w pkt. 1 pozostaną prawdziwe. 
a. W przypadku, gdy którekolwiek oświadczenie złożone w pkt. 2.1 stanie się nieprawdziwe, 

niezwłocznie, jednak nie później niż w terminie 30 dni od powzięcia o takim przypadku 
informacji Kontrahent poinformuje, o ile nie będzie to prawnie zakazane, Zamawiającego o 
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każdym takim przypadku oraz o podjętych działaniach zmierzających do przywrócenia 
prawdziwości takich oświadczeń; 

b. W przypadku naruszenia zobowiązań określonych w pkt. 2.1 Zamawiający uprawniony 
będzie do rozwiązania Umowy z winy Kontrahenta oraz do odszkodowania pokrywającego 
wszelkie szkody z tym związane. Ponadto jeżeli wskutek naruszenia zobowiązań 
określonych w pkt. 2.1 lub pkt. 2.2 Zamawiający zostanie poddany jakimkolwiek restrykcjom, 
sankcjom czy ograniczeniom ze strony podmiotów wymienionych w pkt. 1 (i), Zamawiający 
uprawniony będzie do odszkodowania pokrywającego wszelkie szkody związane z takimi 
restrykcjami, sankcjami czy ograniczeniami.  

 
 

 

 ZAŁĄCZNIK NR 2.4 KLAUZULA 
INFORMACYJNA 

 
KLAUZULA INFORMACYJNA 

dla osób reprezentuj ących Kontrahenta 6, wskazanych do kontaktu lub współpracuj ących z Kontrahentem przy 
zawarciu i realizacji umów z ORLEN S.A. 

 
 
 
Kto jest administratorem Twoich danych osobowych? 
Administratorem Twoich danych jest ORLEN S.A. z siedzibą w Płocku, ul. Chemików 7. Telefon kontaktowy: (24) 256 00 
00, (24) 365 00 00, (22) 778 00 00. 
 
Jak mo żesz si ę skontaktowa ć z Inspektorem Ochrony Danych? 
Możesz napisać na adres e-mail: daneosobowe@orlen.pl lub listownie na adres ORLEN S.A. z dopiskiem „Inspektor 
Ochrony Danych”. Więcej informacji znajdziesz na www.orlen.pl w zakładce „Kontakty”. 
 
Jakie dane przetwarzamy? 
W zależności od rodzaju współpracy: 

• imię i nazwisko, 
• stanowisko i funkcja, 
• służbowy numer telefonu i e-mail, 
• numer PESEL, 
• informacje o uprawnieniach i kwalifikacjach. 

 
W jakim celu przetwarzamy dane? 
Dane są przetwarzane, aby: 

• realizować umowy z Kontrahentami (np. kontakt, weryfikacja uprawnień, kwalifikacji i oświadczeń, wydawanie 
pełnomocnictw, wymiany korespondencji, należytego wykonania umowy, kontroli, rozliczenia umowy, 
zachowania zasad poufności oraz bezpieczeństwa i higieny pracy), 

• dochodzić i bronić roszczeń, 
• spełnić obowiązki prawne (np. wynikające z ustawy o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy, prawa budowlanego, 

przepisów UE). 
 
Na jakiej podstawie prawnej przetwarzamy dane? 

• prawnie uzasadniony interes ORLEN S.A. (art. 6 ust. 1 lit. f RODO), 
• obowiązki wynikające z przepisów prawa (art. 6 ust. 1 lit. c RODO). 

 
Kto mo że mieć dost ęp do Twoich danych? 
Dane mogą być przekazywane spółkom z Grupy ORLEN i innym podmiotom współpracującym, podmiotom biorącym 
udział w procesach zakupowych, oraz takim podmiotom jak: firmy informatyczne, kurierskie, ochrony, BHP, prawne, 
doradcze czy archiwizacyjne. 
 
Jak długo przetwarzamy dane? 

 
6 Oferent/Wykonawca/Zleceniobiorca/Dostawca 
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Dane są przetwarzane przez czas potrzebny do realizacji celów oraz obowiązków prawnych. Mogą być przechowywane 
dłużej tylko, jeśli wymagają tego przepisy prawa. 
 
Jakie masz prawa? 
Masz prawo do: 

• dostępu do swoich danych, 
• ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, 
• wniesienia sprzeciwu (jeśli przetwarzamy dane na podstawie uzasadnionego interesu), 
• złożenia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

Wnioski możesz kierować na: daneosobowe@orlen.pl lub listownie z dopiskiem „Inspektor Ochrony Danych”. 

 
 
 
 
 
 

                                      ZAŁĄCZNIK NR 3 ZAKRES PRAC (odr ębny zał ącznik)  
                                           

                                              ZAŁĄCZNIK NR 4 KALKULACJA CENY (odr ębny zał ącznik) 
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ZAŁĄCZNIK NR 5 OŚWIADCZENIE W PRZEDMIOCIE BRAKU KONFLIKTU INTERESÓW 
 
 

………….., dnia …………… 
 
 
 

Oświadczenie w przedmiocie braku konfliktu interesów 
 
 

1. Oferent oświadcza i zapewnia, że nie ma zawartej z ORLEN S.A. innej umowy, której przedmiotem 
jest wykonywanie usług budowlano-montażowych stwarzającej ryzyko występowania w trakcie 
wykonywania umów jednocześnie w charakterze inspektora nadzoru inwestorskiego i kierownika 
budowy/robót, nie zachodzi inna  relacja umowna lub faktyczna, która mogłaby zagrozić interesowi 
ORLEN S.A., a także zobowiązuje się nie świadczyć usług inspektora nadzoru inwestorskiego na 
rzecz innych podmiotów, które mają w tym zakresie umowę z ORLEN S.A. chyba, że uzyska na to 
pisemną zgodę ORLEN S.A. 

2. W przypadku zaistnienia lub ryzyka zaistnienia konfliktu interesów Oferent jest zobowiązany pisemnie 
powiadomić o tym ORLEN S.A. 

 
 
 
 
 

……………………………….……………                                ………………………………………….. 
            Oferent – pełna nazwa Firmy                                 podpis osoby uprawnionej do reprezentacji 
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ZAŁĄCZNIK NR 6 WZÓR UMOWY (odr ębny zał ącznik) 
 
 
 
 
 
 
 


